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Abstrak 

Pengarsipan dokumen elektronik adalah tempat dimana bahan diubah dari 

kertas menjadi bentuk elektronik yang disimpan dan diatur sedemikian rupa 

sehingga hanya dapat diakses oleh komputer. Namun demikian, dalam 

kenyataaannya tata cara pengelolahan kearsipan belum dilakukan dengan baik 

karena keterbatasan sarana dan fasilitas penyimpanan arsip dengan kondisi ini 

apabila suatu waktu dikemudian hari diperlukan data - data maka proses 

pencariannya membutuhkan waktu yang lebih lama sehingga dapat menghambat 

pekerjaan di jurusan teknik elektro. Tujuan dari penelitian ini adalah merancang 

sebuah aplikasi pengarsipan dokumen elektronik yang mudah digunakan, efektif 

dan efisian sehingga mempermudah ketua jurusan untuk memeriksa setiap 

dokumen dosen dan plp yang ada pada lingkup jurusan teknik elektro politeknik 

negeri ambon. Dalam hal ini tools yang digunakan visual studio code sebagai text 

editor, mysql sebagai database serta bahasa permrograman yang digunakan ialah 

php. Metode pengembangan yang digunakan ialah waterfall memiliki 5 tahapan 

diantaranya requirement, design, implementation, verification dan maintenance. 

Hasil dari penelitian ini dapat mempermudah dosen dan staf plp dalam melakukan 

pengarsipan dokumen skp secara efesien dan efektif dengan pengarsipan data yang 

dilakukan secara komputerisasi seperti penginputan dokumen skp, bkd proses 

pengarsipan menjadi lebih teratur, terstruktur dan terotomatisasi sehingga dapat 

membantu ketua jurusan teknik elektro  dalam proses penilaian dokumen. 

Kata Kunci: Skp, Bkd, Visual Studio Code, Waterfall 

 

Abstract 

Electronic document archiving is a place where material is converted from 

paper into electronic form stored and organized so that it can only be accessed by 

a computer. However, in reality, the procedures for managing archives have not 
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been carried out properly due to limited facilities and archive storage facilities with 

this condition if one day in the future data is needed, the search process takes longer 

it can hamper work in the electrical engineering department. The purpose of this 

research is to design an electronic document archiving application that is easy to 

use, effective, and efficient so that it makes it easier for the head of the department 

to check every lecturer and PLP document within the scope of the electrical 

engineering department of the ambon state polytechnic. In this case, the tools used 

are Visual Studio Code as a text editor, MySQL as a database, and PHP 

programming language. The development method used is waterfall which has 5 

stages including requirements, design, implementation, verification, and 

maintenance. The results of this study can facilitate lecturers and PLP staff in filing 

SKP documents efficiently and effectively with computerized data archiving such 

as inputting SKP documents, BKD the filing process becomes more organized, 

structured, and automated so that it can help the chairman of the electrical 

engineering department in the document assessment process. 

Keywords: Skp, Bkd, Visual Studio Code, Waterfall 
 

PENDAHULUAN 

Pengarsipan elektronik adalah 

tempat di mana bahan diubah dari kertas 

menjadi bentuk elektronik yang 

disimpan dan diatur sedemikian rupa 

sehingga hanya dapat diakses oleh 

komputer [1]. Dokumen elektronik 

adalah catatan informasi yang 

dihasilkan, diterima, atau dikendalikan 

oleh seseorang yang disimpan sebagai 

bukti tindakan mereka [2]. Salah satu 

kampus politeknik di kota ambon, yang 

terdapat jurusan teknik elektro yaitu 

politeknik negeri ambon [3]. Proses 

perkuliahan perdana jurusan teknik 

elektro dilaksanakan pada tanggal 5 

Oktober 1987 [4]. Di jurusan teknik 

elektro memiliki 3 prodi yaitu teknik 

listrik, teknik informatika, dan 

teknologi rekayasa sistem kelistrikan 

migas. Pada jurusan teknik elektro 

memiliki jumlah dosen total keseluruan 

ada 42 dosen dan pegawai plp 

sebanyak 14 orang.  dokumen skp 

dosen dan plp untuk proses 

pelaporannya dilakukan 

persemester. Penilaian skp oleh 

ketua jurusan teknik elektro di 

masukan oleh setiap dosen baik di 

awal semester ganjil/genap maupun 

di akhir tahun [5]. 

Arsip merupakan salah satu 

benda terpenting di sebuah kampus 

[6]. Setiap dokumen yang dibuat, 

dicetak, atau diketik dengan tujuan 

sebagai alat komunikasi atau 

informasi dianggap sebagai arsip [7]. 

Namun demikian, dalam 

kenyataaannya tata cara 

pengelolahan kearsipan belum 

dilakukan dengan baik karena 

keterbatasan sarana dan fasilitas 

penyimpanan arsip [8]. Dengan 

kondisi ini apabila suatu waktu di 
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kemudian hari di perlukan data - data 

maka proses pencariannya 

membutuhkan waktu yang lebih lama 

sehingga dapat menghambat pekerjaan 

di jurusan teknik elektro [9]. Adapun  

permasalahan  yang terjadi di jurusan 

teknik elektro ialah pada saat dalam  

pengumpulan berkas terutama skp 

masih menggunakan kertas, 

dikarenakan berkas di jurusan sangat 

menumpuk dan setiap lembar dokumen 

berisikan setiap data dosen masih 

banyak lembaran kertas sehingga 

mengakibatkan di jurusan teknik elektro  

untuk penyimpanan sangat penuh [10] 

dan juga bisa menyulitkan ketua jurusan 

untuk melihat dokumen dari para dosen 

sehingga di perlukan berupa sistem 

yang dapat menghasilkan teknologi 

elektronik digital yang berupa file saja 

yang bisa di periksa [11]. Dalam hal ini 

kita akan menggunakan aplikasi 

pemrograman visual studio code 

kemudian nantinya akan di selesaikan 

dengan metode waterfall. hasil dari 

penelitian ini dapat mempermudah 

dosen dan staf plp dalam melakukan 

pengarsipan dokumen skp secara 

efesien dan efektif dengan pengarsipan 

data yang dilakukan secara 

komputerisasi seperti penginputan 

dokumen skp, bkd proses pengarsipan 

menjadi lebih teratur, terstruktur dan 

terotomatisasi sehingga dapat 

membantu ketua jurusan teknik elektro  

dalam proses penilaian dokumen 

Terdapat beberapa penelitian yang 

terkait dengan ini diantaranya [12]. 

Penelitian ini berfokus pada pembuatan 

E-arsip untuk dokumen bkd dosen. 

Aplikasi ini bertujuan agar dapat 

membantu menghindari duplikasi 

data, memudahkan dalam mencari 

serta menelusuri informasi untuk 

penilaian dosen dan pemenuhan 

dokumen persyaratan akreditasi. 

Untuk metode yang digunakan 

adalah waterfall. Luaran aplikasi ini 

berupa aplikasi E-arsip untuk 

dokumen bkd dosen berbasis web. 

Selanjutnya penelitian [13] berfokus 

pada pembuatan aplikasi 

pengarsipan dokumen bkd dan lkd. 

Aplikasi ini bertujuan memudahkan 

pengarsipan bkd serta lkd pada 

dosen. Metode yang digunakan 

waterfall. Luaran dari aplikasi ini 

berupa sistem informasi pengarsipan 

dokumen bkd dan lkd pada dosen. 

 

LANDASAN TEORI 

A. Arsip 

Setiap catatan yang ditulis, 

dicetak, atau diketik dengan maksud 

dan tujuan tertentu sebagai bahan 

komunikasi dan informasi yang 

dicatat pada kertas, kertas film, 

media komputer, kertas fotokopi, 

dan lain-lain dianggap sebagai arsip 

[14]. 

B. Dokumen elektronik 

Dokumen elektronik ialah 

catatan informasi yang dihasilkan, 

diterima, atau dikendalikan oleh 

seseorang atau organisasi dan 

disimpan sebagai bukti tindakan 

mereka [15]. 
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C. Sistem informasi 

Sistem informasi adalah sistem 

organisasi internal yang memadukan 

tuntutan pemrosesan transaksi sehari-

hari dari tugas administratif dan 

operasional organisasi dengan ambisi 

strategisnya sehingga dapat 

menyelesaikan laporan yang diminta 

oleh pihak eksternal tertentu. Sistem 

informasi adalah sistem yang dapat 

menghasilkan data yang diperlukan 

secara efisien [16]. 

 

D. Visual studio code 

Penulisan kode menjadi lebih 

mudah dengan menggunakan visual 

studio code, yang menawarkan 

perubahan warna berdasarkan fungsi 

rangkaian kode dan mendukung banyak 

jenis bahasa pemrograman. Visual 

studio code juga tersedia sebagai 

program yang bersifat open source, 

yang berarti siapa pun dapat memeriksa 

kode sumber dan menggunakannya 

untuk mengembangkan aplikasi lebih 

lanjut. [17]. 

 

E. PHP 

PHP adalah singkatan dari 

hypertext preprocessor, dan merupakan 

bahasa pemrograman bersifat open 

source. Fungsi PHP umumnya 

digunakan dalam konstruksi situs web. 

Situs web terbagi atas 2 jenis yakni web 

bersifat statis contohnya website berita 

dan web bersifat dinamis contohnya 

web ecomerce [18]. 

 

 

F. Mysql 

Sistem manajemen basis data 

(DBMS) yang disebut mysql 

menggunakan instruksi sql 

(structured query language), yang 

sering digunakan dalam aplikasi 

daring saat ini. Ada dua lisensi untuk 

mysql yaitu perangkat lunak bebas, 

yang memungkinkan semua orang 

untuk mengakses program dan  

shareware yang merupakan 

perangkat lunak berpemilik dengan 

batasan penggunaan [19]. 

 

G. Diagram use case 

Diagram use case merupakan 

suatu model yang digunakan untuk 

menjelaskan bagaimana sistem yang 

akan dikembangkan akan 

berperilaku dan menggambarkan 

bagaimana beberapa elemen 

berinteraksi dengan sistem yang 

akan dikembangkan [20]. 

 

H. Activity diagram 

Activity diagram menunjukkan 

alur kerja atau aktivitas sistem atau 

proses bisnis. Penting untuk diingat 

bahwa diagram aktivitas 

menggambarkan tindakan yang 

dapat dilakukan sistem, bukan 

tindakan yang dilakukan aktor. [21]. 

 

METODE PENELITIAN 

Model waterfall merupakan 

model pengembangan yang 

digunakan pada aplikasi web ini. 

Berikut adalah gambarannya [22]. 
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Gambar 1. Model waterfall 

 

1. Requirement : tahap ini penulis 

melakukan diskusi dengan ketua 

jurusan untuk mengumpulkan data 

dari jurusan teknik elektro terkait 

dengan data skp untuk mengetahui 

akan kebutuhan dari sistem. 

2. Design : tahap ini penulis membuat 

desain berupa use case diagram, 

activity diagram, user interface.  

Hasil desain interface yang di buat 

dengan menggunakan balsamiq 

wireframes. 

3. Implementation : pada tahap ini, 

penulis membuat aplikasi 

berdasarkan desain yang telah 

diselesaikan pada langkah 

sebelumnya dengan menggunakan 

coding. penulisan bahasa 

pemrograman ini menggunakan 

bahasa php. Text editor yang di pakai 

yaitu visual studio code dan mysql 

sebagai database. 

4. Verification : tahap ini pengujian 

program dilakukan oleh dosen, plp, 

dan admin dengan menggunakan 

pengujiaan black box testing, 

pengujian aplikasi yang menguji 

modul atau fitur aplikasi. 

5. Maintenance : tahap ini penulis 

biasanya mengecek ulang lagi 

apakah ada kesalahan yang telah 

di terlewati pada tahap pengujian 

program, dan akan di perbaiki 

pada tahap ini. 

 

ANALISIS DAN PERANCANGAN 

SISTEM 

Diagram use case 

 

Gambar 2. Diagram use case user 

 

Berdasarkan gambar tersebut di 

jelaskan bahwa user  dapat masuk ke 

dalam website melalui tombol mulai 

dan user akan di arahkan ke menu 

utama, kemudian user dapat melihat 

profil jurusan dan user dapat 

mengupload dokumen  skp dan user 

dapat melihat hasil penilaian 

dokumen  skp selanjunya user dapat 

melihat dokumen surat tugas dan sk 

direktur yang di kirim oleh admin 

dan selanjutnya user dapat melihat 

pemberitahuan yang di kirim oleh 

admin. 
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Gambar 3. Diagram use case admin 

 

Berdasarkan gambar tersebut di 

jelaskan ketika pengguna mengakses 

aplikasi maka akan muncul tampilan 

form login lalu pengguna di arahkan 

untuk memasukan username dan 

password dan menekan button masuk 

jika pengguna tidak mengisi username 

dan password maka akan kembali ke 

tampilan login tapi kalau misalkan 

pengguna mengisi username dan 

password kemudian menekan button 

masuk maka akan di arahkan ke 

tampilan home. 

 

Diagram activity 

 

Gambar 4. Diagram activity penilaian 

user 

Berdasarkan gambar diagram 

activity di atas, pengguna akan memilih 

periodisasi tahun akademik setelah 

sistem menampilkannya ketika 

memilih form penilaian dan user 

akan memilih periodesasi tahun 

akademik maka sistem akan 

menampilkan unggah file skp pada 

tampilan unggah file user akan di 

arahkan untuk mencari dokumen 

yang akan di upload  misalnya 

dokumen skp lalu user akan 

mengupload dokumen dan sistem 

akan menampilkan hasil unggahan.    

 

Gambar 5. Diagram activity 

dokumen user 

Berdasarkan gambar diagram 

activity di atas, pengguna akan 

memilih dokumen sk direktur dan 

surat tugas dan ketika user memilih 

dokumen sk direktur maka akan 

muncul tampilan sk direktur   

 

Gambar 6. Diagram activity 

program studi admin 
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            Gambar tampilan diatas 

menjelaskan bahwa ketika admin 

memilih menu program studi, maka 

sistem akan menampilkan halaman 

tambah program studi dan admin akan 

menambahkan program studi. 

 

Gambar 7. Diagram activity penilaian 

admin 

Form program studi dan PLP akan 

ditampilkan oleh sistem ketika 

administrator memilih opsi penilaian, 

seperti terlihat pada gambar tampilan di 

atas. Selanjunya admin memilih prodi 

maka sistem akan menampilkan form 

pendaftaran nama dosen yang akan di 

nilai kemudian admin menekan tombol 

button nilai maka sistem akan 

menampilkan tahun akademik dan 

semester. Admin akan memilih periode 

akademik dan semester maka sistem 

akan menampilkan berkas yang di nilai 

SKP. Admin akan memilih penilaian 

dan catatan maka sistem akan 

menampilkan hasil penilaian.  

 

Gambar 8. Diagram activity 

dokumen admin 

 

Sistem akan menampilkan form 

pilih sk direktur dan surat tugas pada 

saat admin memilih suatu dokumen, 

seperti terlihat pada gambar tampilan 

di atas. Admin memilih sk direktur 

maka sistem akan menampilkan 

form dokumen sk direktur. Admin 

menekan tombol button tambah 

maka akan muncul tampilan unggah 

dokumen, selanjutnya admin 

mengunggah dokumen dan pilih 

dosen yang akan di kirim, kemudian 

tekan simpan maka sistem akan 

menampilkan dokumen yang sudah 

di kirimkan 

 

HASIL DAN PEMBAHASAN 

Tampilan ini merupakan 

tampilan untuk user melakukan 

login masuk ke dalam website. Di 

gambar tersebut terlihat tombol nip, 
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password dan juga tombol pilih status 

yang bertujuan untuk memilih dosen, 

plp dan admin. Jika sudah memasukan 

nip, password maka akan di arahkan 

untuk menekan tombol masuk. 

 

Gambar 9. Tampilan login user dosen 

dan plp 

 

Tampilan ini bertujuan untuk 

seluruh dosen teknik listrik, dosen 

teknik Informatika, dan dosen trskm 

dapat mengupload file skp, bkd dan lkd 

dalam bentuk pdf dan akan di nilai oleh 

ketua jurusan 

 

Gambar 10. Tampilan penilaian dosen 

 

Tampilan ini merupakan tampilan 

dokumen sk direktur dan surat tugas 

yang bertujuan untuk user dapat melihat 

sk yang di kirim dari admin 

 

Gambar 11. Tampilan dokumen sk 

direktur dan surat tugas 

 

Tampilan ini bertujuan untuk 

admin dapat memberikan penilaian 

terhadap file skp, bkd, lkd dari prodi 

Teknik Listrik, teknik informatika 

dan trskm 

 

Gambar 12. Tampilan Penilaian 

admin 

 

Tampilan ini merupakan 

tampilan dokumen sk direktur 

dimana tampilan ini admin dapat 

menambahkan dokumen sk direktur 

dan admin dapat mengirimkan 

kepada setiap dosen. 

 

Gambar 13. Tampilan dokumen sk 

direktur 
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Tampilan ini merupakan tampilan 

dokumen surat tugas  dimana tampilan 

ini admin dapat menambahkan 

dokumen surat tugas dan admin dapat 

mengirimkan kepada setiap dosen. 

 

Gambar 14. Tampilan dokumen surat 

tugas 

 

Perangkat lunak diuji dengan 

menggunakan teknik pengujian black 

box [23]. Metode pengujian adalah 

pendekatan pengujian perangkat lunak 

yang memiliki algoritma untuk memilih 

data pengujian yang paling mungkin 

mendeteksi kesalahan dan dapat 

menghasilkan perangkat lunak secara 

keseluruhan [24]. 

Tabel 1. Pengujian black box login 

Data yang 

dimasukan 

Yang 

Diharapkan 

Hasil 

pengujian 

Kesimp

ulan 

Memasukan 

username 

dan 

password 

benar 

Menampilk

an halaman 

utama user 

dan 

halaman 

utama 

admin 

Sesuai 

harapan 

Berhasil 

Memasukan 

username 

dan 

password 

salah 

Menampilk

an pesan 

username 

dan 

password 

Sesuai 

harapan 

Berhasil 

 

Tabel 2. Pengujian black box tampilan 

home dan profil 

Data yang 

dimasukan 

Yang 

Diharapkan 

Hasil 

pengujian 

Kesimp

ulan 

Memasukan 

username 

dan 

password 

Menampilk

an halaman 

utama user 

dan 

halaman 

utama 

admin 

Sesuai 

harapan 

Berhasil 

Menekan 

menu 

profile 

Menampilk

an tampilan 

profile 

Sesuai 

harapan 

Berhasil 

 

Tabel 3. Pengujian black box 

tampilan penilaian teknik listrik, 

teknik informatika dan trskm 

Data yang 

dimasukan 

Yang 

Diharapkan 

Hasil 

pengujian 

Kesimp

ulan 

Menekan 

menu 

penilaian 

Menampilk

an list 

penilaian 

teknik 

listrik, 

teknik 

informatika 

dan trskm 

Sesuai 

harapan 

Berhasil 

Menekan 

button filter 

pada 

tampilan 

penilaian 

teknik 

listrik, 

teknik 

informatika 

dan trskm 

Menampilk

an tampilan 

upload 

berkas skp 

Sesuai 

harapan 

Berhasil 

Menekan 

button 

choose File 

Menampilk

an tampilan 

data dosen 

yang mau di 

upload 

Sesuai 

harapan 

Berhasil 

Menekan 

button 

unggah file 

Menampilk

an tampilan 

berhasil 

mengungga

h berkas 

Sesuai 

harapan 

Berhasil 

 

Tabel 4. Pengujian black box 

tampilan dokumen 
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Data yang 

dimasukan 

Yang 

Diharapkan 

Hasil 

pengujian 

Kesimp

ulan 

Menekan 

menu 

dokumen 

Menampilk

an tampilan 

list sk 

direktur dan 

surat tugas 

Sesuai 

harapan 

Berhasil 

Menekan 

list 

dokumen sk 

direktur 

Menampilk

an tampilan 

dokumen sk 

direktur 

Sesuai 

harapan 

Berhasil 

Menekan 

list 

dokumen 

surat tugas 

Menampilk

an tampilan 

dokumen 

surat tugas 

Sesuai 

harapan 

Berhasil 

 

KESIMPULAN 

Pembuatan aplikasi pengarsipan 

dokumen elektronik pada jurusan teknik 

elektro akan mempermudah dosen dan 

staf plp dalam melakukan pengarsipan 

dokumen skp secara efesien dan efektif. 

dengan pengarsipan data yang 

dilakukan secara komputerisasi seperti 

penginputan dokumen skp, bkd proses 

pengarsipan menjadi lebih teratur, 

terstruktur dan terotomatisasi sehingga 

dapat membantu ketua jurusan teknik 

elektro  dalam proses penilaian 

dokumen dan saran aplikasi ini dapat 

dikembangkan ke berbagai platform 

seperti android dan memperbanyak 

fitur-fitur dalam aplikasi. 
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